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我要办理  智能报销 

I. 理论篇 

一．特点介绍与实施情况 

二．总体流程介绍 

三．功能模块介绍 

四．审批流程介绍 

II. 操作篇 

   一. 电脑端 

   二. 手机微信端 
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一、特点介绍与实施情况 

I. 理论篇 



我要办理  智能报销 

1. 双平台： 同时支持电脑和手机端 

2. 智能识别：智能识别各类票据、增值税票实时验真 

3. 自动回填：系统自动引导填写报销单 

4. 在线审批：负责人随时、随地在线审批 

5. 自助投递：望江、华西校区内安装有6台自助投递机 

6. 不需授权也可填报销单：改变以前必须获得授权才可填报 

报销单的情况（解决了自聘的财务秘书、学生无法被授权的问题） 

7. 部分报销业务“不需投递” 

智能报销平台有什么特点？ 
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• 2019年启动开发智能报销相关系统 

• 2020年7月启用“自助投递机” 

• 2020年11月起在四个学院开展“智能报销平台”试运行 

 优先支持科研项目使用 

 仅限5万元以下的报销 

• 即将在全校试运行，敬请留意财务处官网通知 

实施情况 
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二、总体流程介绍 



上传发票 选择发票填写报销单拍照上传或附件上传 领导线上审批提交审批

完成报销

审批通过

投递到财务处

生成转账凭证

转卡支付

完成报销

智能报销-总体流程介绍 
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三、功能模块介绍 



 智能报销 



 智能报销 



 智能报销 



 智能报销 
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四、审批流程介绍 



我的审批  我的审批 
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II. 操作篇 

系统使用介绍 



我要办理  登录方式 

1.电脑端 
（网页） 

（1）上财务处官网 http://scufd.scu.edu.cn/ 

（2）登录“财务处综合信息门户” 

（3）点击“智能报销平台”，如下图 

2.微信端 
（1）在微信搜索“川大智慧财务” 

（2）关注 

（3）绑定一卡通 



一. 电脑端使用介绍，包括： 

• 上传发票 

• 发票认证 

• （智能）填报销单 

• 提交审批 

• 暂借款 

• 酬金填报 
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我要办理  上传发票 



 上传发票 



 上传发票 



发票认证 

注意事项： 

1. 多张发票平铺拍摄也可被同时识别； 

2. 当天开具的增值税发票无法认证 

3. 如认证不及时，请耐心等待十分钟 

4. 如认证不及时或有问题，也可以手动填写发票信息 



我要办理  填报销单 



我要办理 填报销单 



我要办理  提交审批 



我要办理   暂借款 



我要办理  酬金申报 



我要办理 查看状态 



二. 手机微信端使用介绍，包括： 

• 上传发票 

• 发票认证 

• 提交审批 

• 暂借款 

• 酬金填报 
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谢谢 

请关注财务处官网“新手学堂”栏目，将不定期发布各类操作指南等内容 


